國 立 成 功 大 學 非 學 生 社 團 
辦 理 學 生 校 外 活 動 作 業 流 程

學生社團申請校外活動，請至課外活動指導組，並依其規定辦理。
活動進行時應注意事項


各項通信聯絡，務必保持


暢通。


如遇發佈颱風或不可抗力


之意外，應立即終止活動


；並採取應變措施，立即


與學校聯繫。


發生意外或緊急事故，就近


向相關單位求援外，務必立即向學校通報。





行前講習或說明會內容


防災觀念。


活動安全注意事項。


參加成員遵守活動規定切結書。


本校校園事件通報系統暨處理


流程。


災害發生時與發生後緊急應變


措施。


活動地區附近，緊急救護機構


之聯絡電話。


可能觸法行為與危及安全因素。





視活動性質及需要





送陳時應檢附文件


1、活動計畫。


2、參加人員名冊。


3、未成年參加同學


之家長同意書或


證明書。


4、加保平安保險之


證明文件。


5、若租賃車輛時，


出具車輛保險之


證明。


6、依活動性質，至


少須有一人具備


CPR急救能力。





活動計畫內容


活動目的、時間、地點、流程


實施對象、任務編組、


必要裝備、經費預算等。





出發校外活動





記錄陳核後，併案存檔備查





召開檢討會





活動結束返校後，向上一級報告。





出發前舉行 行前講習或說明會





承辦單位 或 承辦人


活動前三週  提出活動計畫。





(簽) 送陳 上一級或業務督導單位及校長核示。


     教學單位：班→系(所)→學院→校長


     行政單位：二級→一級→人事室→校長





(准) 影印本 副知學生事務處 


由軍訓室登錄管制








